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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ЛИПЕЦКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«04» апреля 2019 года


	№54/399


город Липецк

Об утверждении Номенклатуры дел территориальной избирательной комиссии Липецкого района по выборам главы администрации Липецкой области 8 сентября 2019 года.

Территориальная избирательная комиссия Липецкого района постановляет:

утвердить Номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Липецкого района по выборам главы Липецкой области  8 сентября 2019 года.

	ПРЕДСЕДАТЕЛЬ  ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ЛИПЕЦКОГО РАЙОНА
	__________________
	РОДИОНОВА Н.В.

	
	
	

	СЕКРЕТАРЬ  ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ЛИПЕЦКОГО РАЙОНА 
	__________________
	АТАЕВА Г.Н.


	НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
 ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 

ЛИПЕЦКОГО РАЙОНА
____________№ _____________

Ул. Боевой проезд, д.28, 398037 г. Липецк, Липецкая область.

на 2019 год
	УТВЕРЖДАЮ

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ

ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 

                       ЛИПЕЦКОГО РАЙОНА

_________________________________     

(дата)                                             

	Индекс дела
	Заголовок дела

(тома, части)
	Кол-во дел (томов,чаcтей)
	Срок хранения дела (тома,
части) и № статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Федеральные Конституционные законы, Федеральные законы, законы Липецкой области о выборах и референдумах, другие федеральные и областные законы. Копии

	
	ДМН
ст.1б
	

	01-02
	Указы, распоряжения Президента Российской Федерации, постановления, распоряжения Правительства Российской Федерации. Распоряжения (постановления) главы администрации Липецкой области, постановления Липецкого областного Совета депутатов по вопросам проведения выборов и референдумов. Копии
	
	ДМН
ст.1б
	

	01-03
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации. Копии
	
	ДМН
ст.1б
	

	01-04
	Постановления и иные нормативные акты избирательной комиссии Липецкой области, распоряжения председателя избирательной комиссии Липецкой области. Копии


	
	ДМН
ст.1б
	

	01-05
	Решения органов местного самоуправления по вопросам проведения выборов и референдумов. Копии.
	
	ДМН

ст.1б
	

	01-06
	Решения органов местного самоуправления по вопросам проведения выборов и референдумов
	
	ДМН
ст.1б
	

	01-07
	Протоколы заседаний, постановления территориальной избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно
ст. 35 а
	

	01-08
	Переписка с избирательной комиссией Липецкой области
	
	ДМН
ст.1б 
	

	01-09
	Переписка с муниципальными комиссиями, участковыми избирательными комиссиями о проведении выборов и референдумов
	
	5 лет  ЭПК
ст. 12
	

	01-10
	Переписка с исполнительными и представительными органами местного самоуправления, правоохранительными органами (прокуратура, органы внутренних дел и другими), судебными, налоговыми органами о соблюдении законодательства о выборах и референдумах.
	
	5 лет  ЭПК
ст. 12
	

	01-11
	Переписка с кандидатами, избирательными объединениями, политическими партиями, их региональными отделениями, общественными объединениями о соблюдении законодательства о выборах и референдумах.
	
	5 лет  ЭПК
ст. 12
	

	01-12
	Переписка по обращениям, жалобам и заявлениям о нарушениях Федерального Конституционного законодательства, Федерального законодательства, законов Липецкой области, нормативных актов органов местного самоуправления
	
	5 лет  ЭПК
ст. 12
	

	01-13
	Протоколы, планы, методические и другие материалы конференций, совещаний, семинаров, встреч, в которых принимает участие территориальная избирательная комиссия, либо их организует
	
	5 л. ЭПК
ст. 46 а
	

	01-14
	Переписка с иными организациями о проведении выборов и референдумов
	
	5 л. ЭПК
ст. 46 а
	

	02. Документационное обеспечение территориальной избирательной комиссии

	02-01
	Инструкция по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии
	
	До замены
 новой

Ст.10 б
	

	02-02
	Номенклатуры дел территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст. 67 а
	

	02-03
	Журнал регистрации постановлений территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно 
ст. 72 а
	

	02-04


	Журнал регистрации документов поступающих в территориальную избирательную комиссию
	
	3 г.
ст. 72 б
	

	02-05
	Журнал регистрации документов, отправляемых из территориальной избирательной комиссии
	
	3 г.
ст. 72 б
	

	02-06


	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 л.
ст. 72 в
	

	02-07
	Журнал учета выдачи удостоверений
	
	5 л.
ст. 72 в
	

	02-08
	Описи дел постоянного хранения, переданных в архив, акты передачи документов в архив и в вышестоящую избирательную комиссию
	
	Постоянно 
ст. 74 а
	

	02-09


	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению
	
	Постоянно 
ст. 74 а
	

	03. Документы  по выборам  Главы администрации Липецкой области

	03-01
	Первый экземпляр протокола территориальной избирательной комиссии об итогах голосования и приложенная к нему сводная таблица, включающая полные данные, содержащиеся во всех поступивших в территориальную избирательную комиссию протоколах участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	Постоянно

П. 5.3. 
	Хранится в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранится до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив Липецкой области

	03-02
	Особые мнения членов территориальной  избирательной комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или отдельными его положениями
	
	Постоянно

П. 5.3.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив Липецкой области

	03-03
	Жалобы (заявления) на нарушения Закона Липецкой области «О выборах главы администрации Липецкой области», поступившие в территориальную  избирательную комиссию в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления территориальной избирательной комиссией протокола об итогах голосования, и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно

П. 5.3.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив Липецкой области



	03-04
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	Постоянно

П. 5.4.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив Липецкой области

	03-05
	Приложенные к первым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с его отдельными положениями
	
	Постоянно

П. 5.4.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив Липецкой области

	03-06
	Поступившие в участковые избирательные комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобы (заявления) на нарушение Закона Липецкой области «О выборах главы администрации Липецкой области», а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения участковых избирательных комиссий
	
	Постоянно

П. 5.4.

 
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области по актам приема-передачи избирательной документации, где хранятся не менее пяти лет до передачи на постоянное хранение в  Государственный архив Липецкой области



	03-07
	Протоколы заседаний территориальной  избирательной комиссии, постановления территориальной  избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно

П. 8.

 
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее пяти лет со дня официального опубликования результатов выборов с последующей передачей на постоянное хранение в Государственный архив Липецкой области

	03-08
	Отчет территориальной избирательной комиссии о поступлении средств, выделенных из регионального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств
	
	10 лет,

П. 6.2. 
	Хранится в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранится не менее 10 лет, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-09
	Отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении средств, выделенных из регионального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств
	
	7 лет,

П. 7.1.
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 5 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-10
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету территориальной  избирательной комиссии, о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств (за исключением документов, связанных с оплатой труда)
	
	7 лет,

П. 7.2.
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 5 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-11


	Первичные финансовые документы, приложенные к отчетам участковых избирательных комиссий, о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств (за исключением документов, связанных с оплатой труда)
	
	7 лет,

П. 7.2.
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 5 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-12
	Приложенные к первым экземплярам протоколов территориальных избирательных комиссий об итогах голосования акты и реестры, подлинники и копии других актов и реестров, касающихся подготовки и проведения выборов 
	
	7 лет,

П. 7.7. 


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии до передачи в Избирательную комиссию Липецкой области, где хранятся не менее 5 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-13
	Второй экземпляр протокола территориальной  избирательной комиссии об итогах голосования и приобщенный к нему второй экземпляр сводной таблицы об итогах голосования на соответствующей территории, включающий полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	5 лет,

П. 9.1. 


	Хранится в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-14


	Заверенные копии особых мнений членов территориальной  избирательной комиссии с правом решающего голоса, несогласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями
	
	5 лет,

П. 9.1. 


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-15


	Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения Закона Липецкой области «О выборах главы администрации Липецкой области», поступивших в территориальную  избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятых по ним решений территориальной  избирательной комиссии
	
	5 лет,

П. 9.1.
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-16
	Вторые экземпляры актов территориальной  избирательной комиссии (приобщенные ко второму экземпляру протокола территориальной  избирательной комиссии об итогах голосования): 

· о получении избирательных бюллетеней

· о передаче избирательных бюллетеней участковым избирательным комиссиям

· о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальной  избирательной комиссии

· о передаче списков избирателей досрочно проголосовавших в ТИК

· подлинники и копии других актов и реестров, хранящиеся в территориальной  избирательной комиссии
	
	5 лет,

П. 9.2.
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-17
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования
	
	5 лет,

П. 9.3.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-18
	Приобщенные ко вторым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования заверенные копии особых мнений членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, не согласных с протоколами в целом или их отдельными положениями
	
	5 лет,

П. 9.3.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-19


	Приобщенные ко вторым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования заверенные копии поступивших в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушения Закона Липецкой области «О выборах главы администрации Липецкой области», а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений участковых избирательных комиссий
	
	5 лет,

П. 9.3.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-20
	Копии составленных участковыми избирательными комиссиями актов и реестров, приложенные ко вторым экземплярам протоколов об итогах  голосования
	
	5 лет,

П. 9.4.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-21
	Копия отчета территориальной  избирательной комиссии о поступлении средств, выделенных из  регионального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств 
	
	5 лет,

П. 9.5.


	Хранится в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергается экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-22
	Копии отчетов участковых избирательных комиссий о поступлении средств, выделенных из  регионального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств 
	
	5 лет,

П. 9.5.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-23
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий, постановления участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	5 лет,

П. 9.5.


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии не менее 5 лет со дня официального опубликования результатов выборов, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

	03-24
	Составленные участковыми избирательными комиссиями акты и реестры, не приложенные к протоколам об итогах голосования
	
	5 лет,

П.6.11.  
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  в течение одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов,  а затем уничтожаются по акту в установленном порядке



	03-25
	Опечатанные избирательные бюллетени

 
	
	1 год,

 П. 9.  
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  в течение одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов,  а затем уничтожаются по акту в установленном порядке

	03-26
	Списки избирателей вместе со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей
	
	 1 год,

П. 9.       
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  в течение одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов,  а затем уничтожаются по акту в установленном порядке

	03-27
	Заявления избирателей о возможности проголосовать по месту нахождения
	
	1 год,

П. 9.     
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  в течение одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов,  а затем уничтожаются по акту в установленном порядке

	03-28
	Журнал регистрации заявлений о голосовании по месту нахождения
	
	1 год,

П. 9.     
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  в течение одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов,  а затем уничтожаются по акту в установленном порядке

	03-29
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	1 год,

П. 9.     
	Хранятся в территориальной избирательной комиссии  в течение одного года
 со дня официального опубликования результатов выборов,  а затем уничтожаются по акту в установленном порядке

	
	Документы по вопросам деятельности Контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии (далее-КРС)
	
	
	

	04-01
	Постановления ЦИК России по вопросам деятельности КРС. Копии.
	
	ДМН

ст.18а
	

	04-02
	Протоколы заседаний КРС и документы к ним (справки, информации и др.)
	
	Постоянно

ст18д
	

	04-03
	Положение о КРС и другие нормативные документы Комиссии по вопросам КРС. Копии.
	
	3 года

ст.57б
	Подлинники в деле 01-06

	04-04
	Планы, графики проведения проверок финансовой деятельности избирательных комиссий и отчеты о проведенных проверках
	
	5 лет ЭПК

ст.402
	

	04-05
	Справки и акты о результатах проверки финансовой деятельности кандидатов, зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, избирательных комиссий
	
	5 лет ЭПК

ст.402
	

	04-06
	Переписка по вопросам деятельности КРС
	
	5 лет ЭПК

ст.33
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